ที่







ชื่อหน่วยงาน/สถาบันการศึกษา








ที่อยู่









     วันที่




เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์เข้าเยี่ยมชมกิจการและดูงาน
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาเทคโนโลยีอวกาศและภูมิสารสนเทศ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. รายชื่อคณะผู้เข้าเยี่ยมชมกิจการและดูงาน สทอภ.


2.  แบบฟอร์มแจ้งหัวข้อการเข้าชม

ด้วย หน่วยงาน/สถาบันการศึกษา












































หน่วยงาน/สถาบันการศึกษา







          จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ นำ



 จำนวน

คน (โดยมีรายชื่อคณะผู้เยี่ยมชมกิจการและดูงาน ดังสิ่งที่ส่งมาด้วย 1) เข้าเยี่ยมชมกิจการและดูงาน ณ 















          ในวัน

                         
เวลา



        (ดังสิ่งที่ส่งมาด้วย 2)                            ทั้งนี้ มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว  



เบอร์โทรศัพท์


        เป็นผู้ติดต่อประสานงาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่าน และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้







ขอแสดงความนับถือ
หน่วยงาน/ฝ่าย/สำนัก

เบอร์ติดต่อ








* ตัวอย่างหนังสือฉบับนี้ เป็นเพียงการเสนอแนวทางประกอบการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าเยี่ยมชมกิจการและดูงาน ณ สำนักงานพัฒนาเทคโนโลยีอวกาศและภูมิสารสนเทศ ซึ่งหน่วยงาน/สถาบันการศึกษาอาจพิจารณาปรับปรุงตามที่เห็นสมควร






